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EXPERTOS EN FORMACION PARA EMPRESAS

En GRUPO DATA, nuestra filosofia radica en que el intangible esencial de
una compania es su capital humano, fomentando la formaciéon y
proyecciéon continua del personal, siendo el sustento para el desarrollo de
la entidad, el desarrollo de todo el personal.

Como consecuencia de lo anterior, en nuestro servicio de formacion, la
pretension siempre ha sido la gestion de planes de formacion a medida,
en base a las necesidades reales de cada entidad.

Poder contar con un equipo profesional que domine conceptos
actualizados en su campo, se ha convertido en un imprescindible en la
nueva era digital basada en el conocimiento.

www.grupodota.es
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NUESTRO MODELO EDUCATIVO

- r )

Metodologia de estudio e-learning.

El alumno/a marca sus tiempos, teniendo la posibilidad de
acceder al contenido 24 horas al dia, 7 dias a la semana, 365 al
ano, lo que aporta flexibilidad y poder de adaptacion.

Seguimiento formativo diario, el alumno/a podra consultar su
avance durante la realizacién de la acciéon formativa.

Amplio claustro de docentes expertos en la materia, que permite
guiar al alumno/a en el proceso y solventar las dudas que puedan
surgirle en todo momento.

Esta modalidad permite que se pueda compaginar el estudio con
las actividades profesionales y privadas.



En Grupo Data, comprometidos con la calidad de la formacién,
disponemos de una amplia oferta de acciones formativas dirigidas a
profesionales, con la mision de asesorar a todos nuestros clientes en el
proceso, desde la eleccion de qué formacion se adecua a sus
necesidades, hasta la tramitacion de la documentacion necesaria para
poder acogerse a la bonificaciéon de la formacién siguiendo los requisitos
establecidos por la Fundacion Estatal para la Formacion en el Empleo
(FUNDAE).

Nuestra maxima siempre sera otorgar calidad en la tramitacién y
realizacion de la formacion.




INDICE
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Para la consulta de la disponibilidad de acciones formativas fuera de
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ADMINISTRACION Y GESTION




ACCION FORMATIVA m

001 ADMINISTRACION DE PERSONAL 50
002 GESTION DE RECURSOS HUMANOS 50
003 NOMINAS, SEGURIDAD SOCIAL Y CONTRATACION LABORAL 75
004 SALARIOY CONTRATACION 100
005 CALCULO DE PRESTACIONES DE LA SEGURIDAD SOCIAL 30
006 TRAMITES ONLINE CON LA ADMINISTRACION 25
007 ADMINISTRACION DEL PROCESO COMERCIAL 80
008 PUESTA EN MARCHA Y FINANCIACION DE PEQUENOS NEGOCIOS 60
O MICROEMPRESAS
009 ANALISIS DE ESTADOS CONTABLES Y FINANCIEROS 60
010 CONTABILIDAD BASICA 80
011 CONTABILIDAD AVANZADA 60
012 CONTABILIDAD FINANCIERA 60

www.grupodata.es
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ACCION FORMATIVA m

PLAN GENERAL DE CONTABILIDAD

014 CONTABILIDAD PARA PYMES 80

015 CONTABILIDAD PARA ASOCIACIONES Y FUNDACIONES 60

016 CONTABILIDAD PARA GRANDES EMPRESAS 90

017 GESTION CONTABLE, FISCAL Y LABORAL DE PEQUENOS NEGOCIOS 60
O MICROEMPRESAS

018 GESTION DE LA CALIDAD (ISO 9001/2015) 80

019 IMPLANTACION Y GESTION DE SISTEMAS DE CALIDAD (ISO 20
9001/2015)

020 DIRECCION Y ADMINISTRACION DE EMPRESAS (DAE) 100

021 GESTION INTEGRAL DE PYMES 60

www.grupodata.es
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HABILIDADES DIRECTIVAS




ACCION FORMATIVA m

HABILIDADES EN LA COMUNICACION SOCIAL, SABER COMUNICAR

040 Y ESCUCHAR 70

041 HABILIDADES DIRECTIVAS 60
042 GESTION EFICAZ DEL TIEMPO 50
043 GESTION Y CONTROL DEL ESTRES 30
044 INTELIGENCIA EMOCIONAL 30
045 TRABAJO EN EQUIPO 30
046 COACHINGY LIDERAZGO 50
047 COMUNICACION EFECTIVA Y TRABAJO EN EQUIPO 60
048 DIRECCION COMERCIAL Y MARKETING. SELECCION Y FORMACION 75

DE EQUIPOS
049 PREVENCION BURNOUT O ESTRES LABORAL 60

www.grupodata.es
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COMERCIO Y MARKETING
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ACCION FORMATIVA m

RECEPCION Y ATENCION AL CLIENTE

ANIMACION Y PRESENTACION DEL PRODUCTO EN EL PUNTO DE

071 VENTA 60
072 ATENCION AL CLIENTE Y QUEJAS Y RECLAMACIONES 20
073 TECNICAS DE VENTA 60
074 ATENCION Y FIDELIZACION DE CLIENTES 50
075 CONTROL Y SEGUIMIENTO DE POLITICAS DE MARKETING 30
076 E-COMMERCE 50
077 VENTA ONLINE 30
078 MARKETING DIGITAL 60
079 MARKETINGY VENTAS 60
080 PLAN DE MARKETING EMPRESARIAL 70
081 TELEMARKETING 60

www.grupodata.es
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INTRANET Y SOCIAL MEDIA



ACCION FORMATIVA M

COMMUNITY MANAGER. PLANIFICACION ESTRATEGICA DE REDES

m COMMUNITY MANAGER 60
112 COMMUNITY MANAGER Y REDES SOCIALES 40
13 COMMUNITY MANAGER. BLOGS CORPORATIVOS 20
114 FACEBOOK PARA EMPRESAS 60
115 POSICIONAMIENTO DE SITIOS WEB (SEO, SEM, SMO) 65

www.grupodata.es
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DERECHO




CUMPLIMIENTO NORMATIVO

ACCION FORMATIVA m

140 NUEVO REGLAMENTO GENERAL DE PROTECCION DE DATOS
141  NUEVO REGLAMENTO DE PROTECCION DE DATOS 60

142 NOVEDADES EN MATERIA DE PROTECCION DE DATOS Y 30
DERECHOS DIGITALES CON LA LEY ORGANICA 3/2018

143 LEY DE PROTECCION DE DATOS Y GARANTIA DE LOS DERECHOS 60
DIGITALES

144 DELEGADO DE PROTECCION DE DATOS 60

145 BLANQUEO DE CAPITALES: CONCEPTO, NORMATIVA NACIONAL Y 30
EVALUACION DEL CLIENTE

146 AUDITORIA DE PREVENCION DE BLANQUEO DE CAPITALES 60
147 PREVENCION DE BLANQUEO DE CAPITALES 60

EXPERTO EN PREVENCION DEL BLANQUEO DE CAPITALES Y

148 FINANCIACION DEL TERRORISMO

100

www.grupodata.es
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ACCION FORMATIVA m

IMPLANTACION DEL MODELO DE PREVENCION DE DELITOS

149 (COMPLIANCE PENAL)

149 COMPLIANCE (ASPECTOS GENERALES) 60

150 EL CONTROLLER JURIDICO EN LA EMPRESA. IMPLANTACION DE UN 50
PROGRAMA DE COMPLIANCE O CUMPLIMIENTO NORMATIVO

151  PROTECCION A LA INFANCIA Y A LA ADOLESCENCIA 30

152 COMPLIANCE (ASPECTOS GENERALES) 60

"Poco Utiles son las soluciones juridicamente impecables si resultan
técnicamente imposibles."



MATERIA LABORAL

ACCION FORMATIVA m

IMPLANTACION Y GESTION DE PLANES DE IGUALDAD EN LA

168 EMPRESA 70

169 DISENO DE PLANES DE IGUALDAD 30

170 REGISTRO DE JORNADA, ORGANIZACION E IMPLANTACION 30

171  ASESORIA LABORAL 60

172 ESPECIALISTA EN MATERIAL LABORAL 60

173 MODIFICACION, SUSPENSION Y EXTICION DEL CONTRATO DE 60
TRABAJO

174 NUEVAS FORMAS DE ACOSO LABORAL, RESPONSABILIDAD PENAL 60
DE LAS EMPRESAS Y NOVEDADES LEGISLATIVAS

175 NUEVAS FORMAS DE ACOSO LABORAL, RESPONSABILIDAD PENAL 30
DE LAS EMPRESAS Y NOVEDADES LEGISLATIVAS

www.grupodata.es
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ACCION FORMATIVA M

ACOSO LABORAL: NOVEDADES LEGISLATIVAS

ASESOR/A CONFIDENCIAL: HERRAMIENTAS PARA COMBATIR

177 NUEVAS FORMAS DE ACOSO LABORAL 60

178 ASESOR/A CONFIDENCIAL: HERRAMIENTAS PARA COMBATIR 30
NUEVAS FORMAS DE ACOSO LABORAL

179 MOBBING Y ACOSO LABORAL 30

180 IGUALDAD DE GENERO EN LA EMPRESA 60

181  PLAN DE GESTION DE LA DIVERSIDAD LGTBI EN LA EMPRESA 30

182 SENSIBILIZACION ANTE LA DIVERSIDAD SEXUAL 10

www.grupodata.es
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MATERIA FISCAL

ACCION FORMATIVA m

200 NOVEDADES FISCALES 2023

201 FISCALIDAD DE LA SOCIEDADES PROFESIONALES 60
202 GESTION FISCAL 60
203 IMPUESTO SOBRE SOCIEDADES 60
204 FISCALIDAD EN EL COMERCIO INTERNACIONAL 50
205 GESTION FISCAL-IRPF 50
206 IMPUESTO SOBRE EL VALOR ANADIDO (IVA) 40

207 FISCALIDAD DE PRODUCTOS FINANCIEROS Y DE LAS INVERSIONES 920

208 TRATAMIENTO FISCAL DE LA RETRIBUCION DE LOS 10
ADMINISTRADORES

www.grupodata.es
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PREVENCION DE RIESGOS
LABORALES



ACCION FORMATIVA m

225 APLICACION DE MEDIDAS PREVENTIVAS Y DE PROTECCION

226 GESTION DE LA PREVENCION DE RIESGOS LABORALES 50
227 PREVENCION DE RIESGOS LABORALES 60
228 PREVENCION DE RIESGOS LABORALES 80
229 PREVENCION DE RIESGOS LABORALES (NIVEL BASICO) 30
230 TECNICO BASICO EN PREVENCION DE RIESGOS LABORALES 60
231 PREVENCION DE RIESGOS LABORALES EN RESTAURACION 20
232 PLAN DE EMERGENCIAS Y ATENCION DE PRIMEROS AUXILIOS EN 50
TU EMPRESA
233 PLANES DE EVACUACION Y EMERGENCIAS 60

www.grupodata.es
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ACCION FORMATIVA M

PREVENCION Y EXTINCION DE INCENDIOS

235 MANIPULACION DE CARGAS CON CARRETILLAS ELEVADORAS 60
236 SEGURIDAD Y PREVENCION DE RIESGOS EN EL TRANSPORTE POR 30
CARRETERA

237 PREVENCION DE RIESGOS LABORALES EN LA CONSTRUCCION Y 30
PRIMEROS AUXILIOS

238 PREVENCION Y EXTINCION DE INCENDIOS FORESTALES EN 30
INSTALACIONES FOTOVOLTAICAS

RIESGOS PSICOSOCIALES DEL TRABAJO A DISTANCIA O

239 TELETRABAJO 20
240 TELETRABAJO. ORGANIZACION Y PREVENCION DE RIESGOS 30
LABORALES

www.grupodata.es

(O LEIX

927 600 000



AMBITO ASEGURADOR




ACCION FORMATIVA m

GESTION DE ACCIONES COMERCIALES EN EL AMBITO DE SEGUROS

260 Y REASEGUROS 40

261 TRAMITACION DE SINIESTROS EN ENTIDADES DE SEGUROS Y 50
REASECUROS

262 AUXILIAR DE SEGUROS C 55

263 GESTION Y COORDINACION DE LOS CANALES DE DISTRIBUCION DE 40
SEGUROS

264 SUSCRIPCION DE RIESGOS Y EMISION DE POLIZAS 40

265 ASESORAMIENTO FINANCIERO (MIFID II) 150

www.grupodata.es
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INFORMATICA Y

PROGRAMACION




OFIMATICA

ACCION FORMATIVA* m

HERRAMIENTA DE GOOGLE

281 ACCESS 2016 AVANZADO 40
282 APLICACION PRACTICA DE MICROSOFT 365 8

283 EXCEL 2016 60
284 HERRAMIENTAS COLABORATIVAS MICROSOFT OFFICE 365 50
285 MICROSOFT EXCEL 2016 CURSO AVANZADO 60
286 MICROSOFT OUTLOOK 365 2

287 MICROSOFT WORD 2016 BASICO 25
288 POWERPOINT 2016 AVANZADO 40
289 GOOGLE DRIVE. TRABAJANDO EN LA NUBE 17.01 60
290 MICROSOFT EXCEL 365 AVANZADO 25
291 COMPETENCIAS DIGITALES BASICAS 60

*Si lo desea, disponemos de acciones formativas sobre versiones anteriores de
herramientas como Excel, Word y Access.
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NUEVOS ESCENARIOS
TECNOLOGICOS




NUEVOS ESCENARIOS TECNOLOGICOS

ACCION FORMATIVA m

300 DISENO DE PAGINAS WEB

301 INTRODUCCION AL BIG DATA E INTELIGENCIA ARTIFICIAL 40
302 INTRODUCCION A LA INTELIGENCIA ARTIFICIAL APLICADA AL 50
MARKETING
303 BIG DATA 40
304 BIG DATAY TRANSFORMACION DIGITAL 35
305 BLOCKCHAIN, TODO LO QUE NECESITAS SABER 20
306 INTRODUCCION A LA TECNOLOGIA BLOCKCHAIN 35
307 BLOCKCHAIN: APLICACIONES DE EMPRESA 30

www.grupodata.es
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HERRAMIENTAS DE DISENO

ACCION FORMATIVA m

325 AUTOCAD 3D 2016-2017

326 PHOTOSHOP CS6 AVANZADO 40
327 INTRODUCCION AL DISENO GRAFICO 80
328 ADOBE PHOTOSHOP CC BASICO 60
329 ADOBE PHOTOSHOP CC AVANZADO 60
330 AUTOCAD 3D 70

www.grupodata.es
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CIBERSEGURIDAD

ACCION FORMATIVA m

340 CIBERSEGURIDAD

341 CIBERSEGURIDAD 60

342 GESTION DE LA SEGURIDAD Y NORMATIVAS EN SISTEMAS 15
INFORMATICOS

343 GESTION DE LA CIBERSEGURIDAD EN PYMES. COMERCIO 50
ELECTRONICO SEGURO

344 SERVICIOS EN LA NUBE (CLOUD) CON AWS: HERRAMIENTAS PARA

EL TELETRABAJO 40

"En la era de digital, el principal reto es proteger nuestra privacidad"



SISTEMAS DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION

ACCION FORMATIVA m

365 SALVAGUARDA'Y SEGURIDAD DE LOS DATOS

366 SEGURIDAD DE LOS DATOS 30
367 SEGURIDAD DE LA INFORMACION 20
368 ORGANIZACION Y GESTION DE LA INFORMACION 60
369 SEGURIDAD INFORMATICA EN ENTORNO DE TELETRABAJO 10
370 GESTION Y CONTROL DE LOS SISTEMAS DE INFORMACION 70

"La digitalizacién no es una cuestion de futuro, sino de supervivencia."






ACCION FORMATIVA m

INICIACION A INGLES Al-A2

391 COMPLETE COURSE OF ENGLISH. NIVEL B1.1 920
392 COMPLETE COURSE OF ENGLISH. NIVEL B1.2 920
393 COMPLETE COURSE OF ENGLISH. NIVEL B2.1 920
394 COMPLETE COURSE OF ENGLISH. NIVEL B2.2 920
395 INGLES BASICO 60
396 INGLES INTERMEDIO 60
397 INGLES AVANZADO 30
398 INGLES BASICO EN COMERCIO 30
399 INGLES PARA HOSTELERIA 60
400 ATENCION TELEFONICA EN INGLES 20

www.grupodata.es
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HOSTELERIA




RESTAURACION

ACCION FORMATIVA m

GESTION DE LA RESTAURACION

421 GESTION HOTELERA 50
422 ATENCION AL CLIENTE EN RESTAURACION 18
423 COCINA CREATIVAY DE AUTOR 80
424 NORMAS DE PROTOCOLO EN RESTAURACION 30
425 TAPAS, PINCHOS Y CANAPES 60

www.grupodata.es
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SEGURIDAD ALIMENTARIA

ACCION FORMATIVA m

MANIPULADOR DE ALIMENTOS
446 MANIPULADOR DE ALIMENTOS DE ALTO RIESGO 30
447 MANIPULADOR DE ALIMENTOS DE ALTO RIESGO 60

448 ALERGENOS E INTOLERANCIAS ALIMENTARIAS SEGUN EL 25
REGLAMENTO UE 1169/2011 Y REAL DECRETO 126/2015

449 CONTROL DE ALERGENOS E INTOLERANCIAS ALIMENTARIAS 60
450 MANIPULADOR DE ALIMENTOS NIVEL BASICO 20
451 TECNICO MANIPULADOR DE ALIMENTOS 60

452 SEGURIDAD ALIMENTARIA: SISTEMA DE ANALISIS DE PELIGROS Y 60
PUNTOS CRITICOS Y DE CONTROL (APPCC)

453 SEGURIDAD ALIMENTARIA: SISTEMA DE ANALISIS DE PELIGROS Y 30
PUNTOS CRITICOS Y DE CONTROL (APPCC)

454 SEGURIDAD E HIGIENE EN LA INDUSTRIA ALIMENTARIA 60
455 SISTEMA APPCC Y PRACTICAS CORRECTAS DE HIGIENE 60
456 SEGURIDAD ALIMENTARIA Y GESTION DEL DESPERDICIO 60

457 DESPERDICIO ALIMENTARIO. GESTION Y PREVENCION 10



SANIDAD




ATENCION SANITARIA

ACCION FORMATIVA m

475 TECNICAS DE MOVILIZACION DE PERSONAS DEPENDIENTES

476 TECNICAS DE SEGURIDAD DEL PACIENTE 10
477 TECNICAS DE MANIPULACION MANUAL DE CARGAS 10
478 EL USO DE SUJECIONES PARA PERSONAS DEPENDIENTES 20
479 REDUCCION DE SUJECIONES EN PERSONAS DEPENDIENTES 30
480 AUXILIAR DE GERIATRIA 60
481 ENFERMERIA GERIATRICA 60

482 CUIDADOS AUXILIARES DE ENFERMERIA EN RESIDENCIAS DE 40
PERSONAS MAYORES

CUIDADOS AUXILIARES DE ENFERMERIA EN EL AREA DE SALUD
483 MENTAL 60

484 INTERVENCION EN LA ATENCION SOCIOSANITARIA EN 70
INSTITUCIONES.



ACCION FORMATIVA M

485

486

487

488

APOYO EN LA ORGANIZACION DE ACTIVIDADES PARA PERSONAS

DEPENDIENTES EN INSTITUCIONES 70
APLICACION DE TECNICAS DE SEGURIDAD Y PRIMEROS AUXILIOS A 20
LAS PERSONAS DEPENDIENTES EN EL DOMICILIO

APLICACION DE LA LEY DE DEPENDENCIA 15
URGENCIAS EN ODONTOLOGIA 60

"Prioricemos lo verdaderamente importante, la salud como centro de
todo”



PRIMEROS AUXILIOS

ACCION FORMATIVA m

RCP BASICA Y PRIMEROS AUXILIOS

501 RCP BASICA Y PRIMEROS AUXILIOS 60
502 RCP BASICA Y PRIMEROS AUXILIOS 80
503 SOPORTE VITAL BASICO 60

504 ASPECTOS ESENCIALES DE PRIMEROS AUXILIOS PARA LOS 10
TRABAJADORES DE LA PYME

505 PRIMEROS AUXILIOS PARA DISCAPACITADOS 25

506 REANIMACION CARDIOPULMONAR 70

www.grupodata.es
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AGRARIA




ACCION FORMATIVA M

METODOS FITOSANITARIOS EN PLANTAS, SUELO E INSTALACIONES

521 APLICACION DE METODOS DE CONTROL FITOSANITARIOS EN 60
PLANTAS, SUELO E INSTALACIONES

522 INSTALACION DE INFRAESTRUCTURAS EN CULTIVOS AGRICOLAS 20

BUENAS PRACTICAS Y PREVENCION DE RIESGOS RELACIONADOS
523 CON EL CONTROL FITOSANITARIO EN LA HORTICULTURAY 20
FLORICULTURA

524 INSTALACIONES EN HORTICULTURA Y FLORICULTURA 30
525 PRODUCTOS FITOSANITARIOS 18

MANEJO Y MANTENIMIENTO DE EQUIPOS DE APLICACION DE

526 FITOSANITARIOS

70

www.grupodata.es
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ACCION FORMATIVA m

CONCEPTOS BASICOS Y PROMOCION DEL USO EFICIENTE DE LA

545 ENERGiA 30

546 ENERGIAS RENOVABLES CONTRA EL CAMBIO CLIMATICO 50
547 EFICIENCIA ENERGETICA 50
548 ENERGIA SOLAR FOTOVOLTAICA 50
549 ENERGIA EOLICA Y SOLAR 50
550 ENERGIA HIDRAULICA 50

www.grupodata.es
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FORMACION Y EDUCACION




ACCION FORMATIVA m

FORMADOR DE FORMADORES
571 ACREDITACION DOCENTE PARA TELEFORMACION 60
572 LENGUA DE SIGNOS 60

573 APLICACION DE LAS HERRAMIENTAS DIGITALES EN LA 50
INNOVACION EDUCATIVA

=7 CREACION DE CONTENIDOS DIGITALES, MOBILE LEARNIG, )
GAMIFICACION

575 CREACION DE CONTENIDOS Y RECURSOS DIDACTICOS EN 90
INTERNET (MOODLE)

"En el ambito de la formacion, no podemos pretender conseguir algin
éxito, sino ejecutamos en nosotros mismos ningdn cambio”
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